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ROBLE WEB es un portal cuya finalidad es la de proporcionar a las familias la
informacion que de sus hijos publicaran los centros educativos y profesores a lo
largo del curso. Sirve, ademas, de plataforma de interaccién entre el centro y las
familias.

Constituye una herramienta adecuada para realizar el seguimiento educativo del
alumno, obtener informacidon del centro y establecer un canal de comunicacion
con éste.

ROBLE WEB esta plenamente integrado en RAICES (raices.madrid.org), el Sistema
de Gestion Integral Educativa de la Comunidad de Madrid. Sus funcionalidades
son también accesibles desde cualquier smartphone o tablet a través de la
aplicacion de movilidad ROBLE.
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Acceso a ROBLE WEB

1 El acceso a ROBLE WEB se realiza a través de RAICES (raices.madrid.org), introduciendo nuestro
nombre de usuario y contrasefia. Estas credenciales de acceso han de ser proporcionadas a los
padres, o representantes legales del alumno, por la Direccién del centro educativo.

Tutor/a Legal de:

@ Alonso Garcia, Luis

3®de ESO.
‘ IES ISABEL LA CATOLICA

Alonso Garcia, Maria 1
2° de Bachillerato (Artes) SN2
IES ISABEL LA CATOLICA

@ Ntps//formaraices.madrid.org/ra_spp/ssp/P

2 Una vez acreditados, se nos mostrara una T
pantalla con los alumnos de los que, como
padres o representantes legales autorizados, :

nos esta permitido acceder a su informacion.

E Rair

i, miem. 3y 5. £ LES. “ISABEL LA CATOLICA" que existe en 1a actualidad ests

Retiro. ...

Seleccionar el alumno del que queramos
obtener su informacidén

Eventos pendientes para el
mes actual
30 Censiniodeoiane

30 us

3 Para cambiar de alumno sin tener que volver a
entrar, pulsar sobre su nombre en la barra
superior de la pantalla de inicio.



raices.madrid.org

¢ Como obtener informacion relativa al centro ?

Desde la pantalla de inicio, accesible en todo momento pulsando el logotipo superior de RAICES,
seleccionar en el menu principal la opcidon “Centro” y, cuando éste se despliegue, “Datos del centro”.
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En el escritorio central se mostraran sus “Datos basicos’
(cddigo, direccion, teléfonos, correo electrdnico, etc.).

Identificacion del centro

Datos Bésicos Geolocalizacion del centro

Cédigo de centro: 28030900

Denominacian genérica: IS Denominacin del centro: ISABEL LA CATOLICA
Titular:

Provincia: Madrid Municipio: Madrid
Localidad: Madrid Domicilio: de Alfonso XII, 3

Cod. Postal: 28014 Correo electrbnico:

Thno: Tino Corporativo: Fax 915302204

Sedes del centro

N° Sede Denominacién del Centro

Pulsando sobre “Geolocalizacion del centro” se indicara
sobre un mapa su situacion.

ra I Ces @ Hola Eduardo

Seguimiento del curso

Datos del centro
Calendario escolar
AMPA

Consejo escolar
Servicios

Comunicaciones

Agenda personal
Mis datos
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¢ Cual es el calendario escolar ?

1 Para consultar el calendario escolar del curso actual, seleccionar la opcion “Centro” en el menu
principal y, a continuacién, “Calendario escolar”.

Se mostraran, de forma grafica, los festivos locales, nacionales y autondmicos establecidos para
el actual curso,
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¢ Como consultar los datos de mi hijo ?

1 Desde la pantalla inicial, pulsar en el menu lateral la opcidén “Seguimiento del curso” y cuando
éste se despliegue, pulsar sobre “Ficha del alumno/a”

Se mostraran en el escritorio central sus datos personales, asi como los teléfonos de contacto
nuestros que tiene registrados el centro.
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¢ Cual es su horario ?

Para consultar el horario del alumno, pulsar en el menu lateral la opcién “Seguimiento del
curso” y cuando éste se despliegue, hacerlo sobre “Horario”.

Se mostrara el horario semanal del alumno, indicando en cada tramo horario una abreviatura
de la materia y el nombre del profesor que la imparte.
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¢ Alguna reunion con un profesor o tutor ?

Para saber el nombre del tutor asignado a la unidad en la que se
encuentra nuestro hijo, pulsar sobre “Seguimiento del curso” y
cuando éste se despliegue, pulsar sobre “Tutoria” vy, a
continuacion, “Datos del tutor/a”.

ra ICeS @ Hola Eduardo,

Los profesores o el Equipo Directivo del centro podrdn
convocarnos a alguna reunidn. Esta convocatoria de reunién nos
llegard de forma automatica, bien como mensaje de entrada en
ROBLE o a través de nuestro correo electrdnico.

: ralCces @ Holatduardo

» Centro

Para consultar las citas que tenemos concertadas, pulsar en

“ o ” : .
Seguimiento del curso” y cuando éste se despliegue, pulsar

sobre “Tutoria” y, a continuacion, “Visitas programadas”.

Estas visitas programadas nos apareceran también reflejadas en nuestra “Agenda personal”.

ralces @ robedao Visitas con el profesorado

Fecha Hora de la visita Profesor Observaciones

Datos del tutor/a

l Visitas programashas, 0\
—

30/11/2018 Q:00 Dajoa Ef Vr Grar Ljzjxgx, Fefor REUMIOHN ...




¢ CoOmo consultar las notas de mi hijo ?

Para consultar sus notas, pulsar en el menu lateral la opcidon “Seguimiento del curso” y cuando
éste se despliegue, hacerlo sobre “Notas del curso actual”.

Se mostraran en el escritorio sus calificaciones en la 12 Evaluacion.
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3° de E5.0.
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¢ Me hacen los profesores alguna observacion ?

Para consultar las posibles observaciones o comentarios que hubieran podido hacer los
profesores, seleccionar en el menu lateral la opcidon “Seguimiento del curso” y cuando éste se
despliegue, pulsar sobre “Observaciones del alumno”.
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raices

Observaciones del alumno

» Tutora
Curso académico:  2018-2019 Alumno/a: Luis Alonso Gal \'al

P l Fecha desde: 12/11/2018 - ] ﬂcna asta; N
- - o fl v R 2018 b0
* Faltas de asistencia - -

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
Observaciones del alumno

Horario

N2

12 3 a
5 6 7 8 % 10 11

Conductas Contrarias Materia Profesor 12 12 14 15 16 17 18
- Fisica y Quimica Dajoa EF Vr Grar Lzinaw, Fefo | o -0 20 22 2 2 2% ot conacimientos adquiridos en cursos anteriores,
Actividades Evaluables " . . B 26 27 28 28 =20 . -
Fizica y Quimica Déjos EF Vr Grar Lizjxax, Fefol e interés en Iz materia,

Trayectonia escolar

Lo W oo [l corr

Notas del curso actual

Libros de texto

P Se puede acotar el intervalo de fechas en el que se desea

SESe obtener las observaciones, indicando “Fecha de:” y “Fecha

» Comunicaciones

» Agenda personal hasta:”, bien tecleandolas (formato DD/MM/AAAA), o
- marcandolas sobre un calendario (“Ver calendario’ "17).

Para actualizar los resultados, cada vez que se modifique el intervalo de fechas consultadas
pulsar el botdon “Refrescar”.



¢ Como consultar sus faltas de asistencia ? 10
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raices @

* Tutoria
Horario

Faltas de asistencia

Observaciones del alumno

Conductas Contranas
Actividades Evaluables
Trayectoria escolar
Notas del curso actual
Libros de texto

Ficha del alumnoy/a

» Tutoria
Horario
¥ Faltas de asistencia

Comunicacién

M,

\\"\

ra I Ces @ Hola Eduardo

Mostrar;

Todas

\ Retraso

Injustificadas
Justificadas

Faltas de asistencia del alumno

Fecha Trame horario Ausenciade Estado Justificada
14/11/2018 11:40 - 12:35 Muisica Retraso Visita al médico
13/11/2018 Dia completo lustificada

12/11/2018 Dia completa Injustificada

Desplegando el campo “Mostrar”, podra seleccionarse si
han de mostrarse sélo las justificadas, las injustificadas o

los retrasos o todas ellas.

Seleccionar en el menu lateral la opcion
“Seguimiento del curso”.

A continuacion, pulsar sobre “Faltas de
asistencia” y, finalmente, “Consulta”.

Se mostraran las ausencias registradas,
indicando para cada una de ellas su tipo
(Justificada, Injustificada o Retraso), la
materia a la que se ha faltado, si ya ha sido
justificada por la familia y si para ello se ha
adjuntado algun documento.

Pulsar sobre el icono | | (Ver en formato
calendario) para representar forma grafica
las ausencias y retrasos registrados.

Calendario para faltas de asistencia

Bl Novemrezote Bl
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
29 1 2 3 4
5 6 7 e 9 10 n
12 13/ 14 15/ 16| 17| 18
Falta Falta 11:40am
Falta




¢ Como justificar las faltas de asistencia ? 11

1 Las familias podran JUSTIFICAR las faltas de asistencia que les hubieran sido registradas a sus
hijos, si el centro tiene habilitada esta opcidn.

2 Faltas de asistencia del alumno Para ello, sobre el listado de faltas de
= asistencia del alumno, pulsar sobre la
Fecha Tramo horario Ausencia de Estado Justificada Adjunto ausenC|a (0] retraSO deseadO. Se|ECCi0nar
14/11/2018 11:40 - 12:35 Musica Retraso Ia OpCién ”justificar” en el menl:I
13/11/2018 Dia completo Justificada
12/11/2018 Dia complet; instificada emerge nte-
Borrar
3 En la pantalla “Justificacion de falta de asistencia”  |Justificacion de falta de asistencia )] ¥
marcar la casilla de “Justificacion”.
Alumno/a: Alonso Garcia, Luis Curso: 39 de ES.0. Unidad: E3D
Fecha ausencia: 12/11/2013
4 Seleccionar el motivo de la ausencia en el [T—— Trame horario
desplegable “Motivo justificacion” (Enfermedad, = pRcemnee
Visita al médico, Problema familiar u Otro. Comentarios:

(Opcionalmente, se podra afadir algun

0 . . 7 Visita al médico
Comentario, e incluso adjuntar algin documento R :
2 " e g ”
Con eI bOton seIeCCIonar arCtho )' Adjuntar documento: NingL’m archiv...seleccionado

5 Para confirmar el envio de la justificacion y finalizar, pulsar “Aceptar” @ .



¢ CoOmo comunicar faltas de asistencia ?

Para COMUNICAR futuras faltas de asistencia de un alumno - si el centro tuviera habilitada esa
opcion -, seleccionar el menu lateral la opcidn “Seguimiento del curso”. Cuando éste se
despliegue, pulsar sobre “Faltas de asistencia” y, a continuacion, “Comunicacion”.

En la pantalla de “Comunicacion de faltas de asistencia” pulsar el icono “Nueva” E*' para crearla.

Horario

Faltas de asistencia

Observaciones del alumno
Conductas Contrarias
Actividades Evaluables
Trayectoria escolar

Notas del curso actual
Libros de texto

Ficha del alumno/a

Si la ausencia no fuera a dia completo, marcar
las casillas de “Justificar” correspondientes a
los tramos horarios a los que va a faltar.

Para confirmar su envio y finalizar, pulsar

“Aceptar” @ :

Teclear la “Fecha ausencia” en formato
DD/MM/AAAA, o seleccionarla sobre un

calendario, pulsando " .

Si fuera a dia completo informar, ademas,

del “Ultimo dia ausencia”.

Comunicacion de faltas de asistencia

Alumno/a:  Alonso Gareia, Luis Curso: 39 de ES.O.

[Fecha ausencia: | m]

Si la ausencia gue va a notificar es para uno o varios tramos horarios, debe seleccionarlos.

E3

Unidad: E3D

Sies a dia completo o implica mas de un dia, no debe seleccionar trameos, sélo el dato ‘Ultime dia ausencia’.

Justificar

Tramo horario en el que va a faltar

11:40 - 12:35
12:35 - 13:30
13:30 - 1425

[L'Jh\mo dia ausencia: m ]

Comentarios:

12



¢ Como ver mensajes que me envia el centro ? 13

@ Hola Ecardo Pulsar “Comunicaciones” en el menu desplegable. A continuacion
seleccionar “Mensajes” y después “Mensajes de entrada”.

raices

» Seguimiento del curso En la pantalla “Relacion de mensajes de entrada” se listaran los
» Centro mensajes entrantes aun no leidos, con indicacidn de sus fechas y
remitentes.

¥ Mensajes

Mensajes de entrada

Pulsando el botén de opcion “Todos”, veremos todos los
mensajes, incluyendo los anteriormente recibidos y ya leidos.

Mensajes de salida

Mensajes archivados

: ke
o Relacion de mensajes de entrada =40}
* Tablén de anun
* Agenda pe 'lT.-'Ne\e'»d
» Mis datos
SEleE Fecha de Notit. Fecha de Fecha de N Denominaci6n
@ x entrada lect. ’ Asunto lectura respuesta Remitido por del centro
19/11/2018 12:44 No No Actividad evaluable AE1 para el alumno/a Luis Alonso Garca 20/11/2018 1010 Ddjoa £f Vr Grar Ljzjxgx, Fvfor (Profesorada) 28020009 - IES ISABEL LA CATOLICA
2 Para leer cualquiera de ellos pulsar sobre el mensaje y elegir “Detalle” en el menu emergente.
3 Podremos seleccionar (o deseleccionar) multiples mensajes, marcando (desmarcando) su

casilla de verificacion “Selec.” de forma individualizada.

Selec.

También pueden ser todos seleccionados de forma masiva, mediante los iconos ¢ X

4 Los mensajes marcados pueden ser archivados, marcados como leidos o eliminados mediante
los iconos % @7 7 .



¢ COmo enviar mensajes a un profesor ?

A eleccidn del centro, las familias podran establecer COMUNICACION con el Equipo Educativo,
con el Tutor de la unidad y/o con el equipo directivo.

“Mensajes de salida”.

» Seguimiento del curso

* Centro

de “Nuevo” @- :

¥ IMensajes

Mensajes de entrada

ra |’ces @ Hola Eduardo Para enviar un mensaje, pulsar “Comunicaciones” en el menu
desplegable. A continuacidn seleccionar “Mensajes” y después

- ensajes de salida

Mensajes archivados

*  Avisos

Relacion de mensajes de salida

* Tablén de anuncios

» Agenda personal

» Mis datos

Con notificacién Fichero
= Fecha de creacién de lectura del adiunto Asunte Fecha de envio Remitido a
C/ X destinatario y
(=] 21/11/2018 13:05:30 si No Presentacion de padre 21/11/2018 13:05:30  D&joa EF Vr Grar Lizjxgx, Fvfor

En la pantalla “Envio de mensajes”, rellenar el
campo “Asunto” y completar el de “Mensaje”
con el texto a enviar. Si se deseara adjuntar
algun archivo, pulsar el boton “Seleccionar
archivo”.

Marcar (o desmarcar) las casillas de “Enviar”
en la lista de posibles destinatarios del
mensaje.

Para confirmar su envio, pulsar “Aceptar” @

En la pantalla “Relacion de mensajes de salida” pulsar sobre el icono

eSS

Envio de mensajes

Asunto: l Rendimiento escolar de mi hijo Luis '

En relacion al alumno Alonso Garcia, Luis.
Mensaje:| Deseaba informarle que, por circunstancias familizres adversas, el rendimiento
escolar de mi hijo no es el dptimo.
Le agradezco su comprensién y colaboracion,

J

[] Con notificacién de lectura del mensaje

Fichero adjunto: | Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionado

5] Dvrufer Gfvéoefa, G. Tjvrs
] Ivjor Gmfixa, Gmyjx
2 Ixozsfsrq Txszr, Gromfy

¢Enviar?
Destinatario Cargo/Puesto

@ X ”
-Profesor/a de Musica
-Profesor/a de

7] Déjoa Ef Vr Grar Ljzjxgx, Fvfor Fisica y Quimica
-Profesor/a de Biologia
y Geologia

[ Dsébrvx Gxxrox, Jgrefv -Jefe de Estudios

-Jefe de Estudios
-Tutor/z de la unidad
-Secretario

14



¢ Como suscribirme a avisos ?

1 Para poder recibir avisos relativos a sus hijos o representados, los padres o representantes
legales deberdn haberse suscrito previamente a ellos.

Pulsar “Comunicaciones” en el menu desplegable. Seleccionar a continuacion “Avisos” vy,
seguidamente, “Suscripciones”.

En la pantalla “Suscripciones de avisos” se mostraran
el estado en el que se encuentra cada uno de los
posibles avisos por parte del centro y su forma de
envio (Correo electrénico o Notificacién ROBLE).

ra Ices @ Hola Eduardol

e ——
» Seguimiento del curso ra Ices (@) Hola Eduardo
» Centro
" Mensajes * Seguimiento del curso Suscripciones de avisos @ K

> (s » Centro

* Tablén de anuncios

» Agenda personal
» Mis datos

¥ Avisos

>
Suscripciones —

* Tablén de anuncios Actividad Evaluable

Tipo del aviso Activo Modo de aviso Suscrito  Fecha de suscripcion Fecha debaja  Avisos recibidos

21/11/2018

Faltas de Asistencia 21/11/2018

» Agenda personal
Visitas Pre madas

» Mis datos Vistas Programadas

21/11/2018 28/11/2018

mmmm
olzlzlo
g g & g8
z Zz © o«
Z Z

ale|o|e

3 Para suscribirnos a cualquiera de los avisos que se encuentren activados por el centro, pulsar
sobre él y, en el menu emergente que aparece, pulsar sobre “Suscribir”. Podremos darnos de
baja en cualquier momento de una suscripcién pulsando sobre “Darse de baja”.

4 Introducir en el campo “Email” la direccion en la que deseemos recibir los avisos, en caso de ser
éstos enviados a través de correo electrénico. Para confirmar y finalizar, pulsar ”Aceptar"@ .



¢ Como consultar el tablon de anuncios del centro ? 16

El centro dispone de un tablon de anuncios virtual en el que, a lo largo del curso académico,
podra publicar noticias o avisos de interés.

El tablén es directamente accesible desde la pantalla de inicio de ROBLE WEB.

También puede consultarse mediante el menu
desplegable, pulsando sobre “Comunicaciones”
e |y, a continuacidn, seleccionando “Tablén de

o anuncios” y “Consultar”.

T |No tine visitss programadas
T |Tieme 1 mansajes pendientes

T | o tiens citae do priorided medin/a¥ts s agends

Eventos pendientes para el
s actual
T EIG
v s ow o
e

mes
30 Sonemdepic
30

us

p—
ra | Ces () Hola Eduardo , tu perfil es Tutor/a Legal y tu centro es IES - ISABEL LA CATOLICA. $

Tablén de anuncios

< o t * Seguimiento del curso
- >
Si el centro lo estimara conveniente, las —
Ll K] ’ - . . L4 -
familias podrian solicitar la publicacién de et e et 2
¥ Tabl6n de anuncios
o 4 Fecha Publicacién: 21/11/2018 Fecha Publicacién: 21/11/2018
anuncios en este tablon. s o O mmsoumo CLEER
l INTERCAMBIO CON SUECIA DE TiTULOS
— Noticia: Intercambio con Suecia N[n(icia: COMO SOLICITAR MI
, , , .’ > Agenda Personal \ 1 II:TEHC{\MBIOSUEC\A 17/18 - TITuLe
De ser asi, se haria a través de la opcidn S e e
’ Mis datos Un afio mas, y por cuarto oficio por el centro docente al
o - . ” Vi consecutivo, NUestro instituto finalizar 42 de Eﬁo
Solicitudes” en el menu y pulsando sobre el o
Kunskapsgymnasiet en interesado, una vez finalizados
H o" o -2 Q LY 4 9 -2 ” Norrképing (Suecia), que volvié a los estudios correspondientes y
icono “Solicitar publicacién de noticia | ”.

En la pantalla “Solicitud de alta de noticia” cumplimentar la “Noticia” y su “Razdn para solicitar
la noticia”. Para confirmar la solicitud y finalizar, pulsar ”Aceptar"@ :



¢ COmo acceder a mi agenda personal ?

ra ices @ Hola Eduardo

» Seguimiento del curso
* Centro
» Comunicaciones

* Agenda personal

» Mis datos

Se podra elegir la vista del calendario pulsando sobre

n u

Seguimiento del curso
Centro

Comunicaciones

Pulsar “Agenda personal” en el menu desplegable. A
continuacion seleccionar “Agenda”. Se visualizara el calendario
escolar y las actividades publicadas por el centro.

Mis datos

los botones “mes”, “semana” o “dia”.

Para crear un evento en nuestra agenda, pulsar el

botdon “Crear evento”.

Introducir el “Titulo”, las “Fecha inicio” y “Fecha fin”.
Opcionalmente se podra afiadir alguna descripcion,
anotacion, asi como indicar si deseamos recibir un

recordatorio a través de correo electrdnico.

Para confirmar la creacién, pulsar “Aceptar” @

§
[=1=] [rey Noviembre 2018 mes Pl
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4
3 [ 7 3 9 10 il
12 13 14 15 15 17 18
19 20 21 22 23 24 25
AET
(Actividad
evaluable)
26 27 28 29 30
u1s
(Actividad
evaluable)
Spm
Concierto
de piano
O  Prioridad media Prioridad baja
Fecha inicio: * | 28/11/2018 m Hora de inicio: Fecha fin: * | 28/11/2018 m Hora de fin:

Deseo recibir un recordaterio a mi cuenta de correo, para este evento un dia antes de su comienzo. (1]

Descripeién:

Partido de baloncesto Isabel La Catélica - Jesus y Maria




¢ COmo cambiar mis datos de contactoy contrasena ? f &

Seleccionar en el menu desplegable “Mis datos” y, a continuacion, “Datos del usuario/a”.

ralces @ voates| Enla pantalla de “Mis datos”, )
intrOdUCir nueStra aCtuaI Datos Personales Camvbio de contrasefia
contrasefia de acceso a ROBLE vy

Nombre y apellidos: Eduardo.Alonso Pérez

» Seguimiento del curso
» Centro pulsar el boton “Validar”.

» Comunicaciones

D.N.l/Pasaporte: 01921318)

Fecha nacimiento: 01/12/1970

_ i e Una vez validada nuestra otecstr
— identidad, en la solapa “Datos e
Datos del usuario/a .
personales” el campo “Correo | )

electrénico” quedara habilitado,
pudiendo ser modificado.

Mis datos (2)«| Para cambiar nuestra contrasefa de acceso, pulsar en
3 esta misma pantalla la solapa “Cambiar contraseiia”.

Contrasefiz ac!

per318

tual eeeeeen Validar

Cambio de contrasefia

Teclear la actual contrasena y pulsar “Validar”.
e e e e i s camper b Introducir la nueva contrasefia en “Contrasena

l Confirmacion contrasefia nusva: l o . 7 ~
nueva” y “Confirmacion contraseia nueva”.
e o e o s s o 8 s Podremos establecer una pregunta de seguridad para
e EE—— solicitar una nueva contrasefia, en caso de olvido; asi
o : como informar de la direccidon de correo en donde

recibirla.

4 Pulsar “Aceptar” @ para finalizar y confirmar los cambios.



