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CURSO 2025-2026

CALENDARIO CANCELACION DE MATRICULA

El alumno o su representante legal, en el caso de ser menor de edad, podra
solicitar, antes del transcurso de un mes desde el inicio de las actividades lectivas, la
cancelacion de la matricula en la totalidad de los médulos profesionales en los que se
hubiese formalizado; en ningun caso se admitira la cancelacion parcial de matricula. La
solicitud de cancelacion de matricula se realizara mediante escrito dirigido al director

del centro.

ANULACION DE MATRICULA
En el régimen presencial de las ensefanzas de formacion profesional, la
asistencia las actividades de formacion es la condicidn necesaria que mantiene vigente

la matricula.

El tutor informara a los alumnos del procedimiento de justificacion de las faltas
de asistencia regulado en este articulo y de numero de faltas no justificadas que dan
lugar a la anulaciéon de la matricula. El procedimiento de anulacion de matricula no
sera de aplicacion al alumnado menor de dieciséis afios de edad que curse ciclos

formativos de grado basico, en estos casos se traslada a la mesa local de absentismo.

Si durante los diez primeros dias lectivos del curso académico, un alumno
ha acumulado siete dias lectivos completos, consecutivos o alternos, de faltas de
asistencia no justificadas, el tutor del grupo pondra esta circunstancia en conocimiento

del director del centro el cual iniciara el procedimiento de anulacién de matricula.

Durante el curso académico, si un alumno acumule un numero de faltas de
asistencia no justificadas, igual o superior al 15 por 100 de las horas de formacion
en el centro educativo que correspondan al total de los mddulos profesionales en que
el alumno se halle matriculado, excluyendo los médulos profesionales pendientes de
cursos anteriores al establecido en el parrafo siguiente, o quince dias lectivos de
inasistencia continuada sin justificar, el director del centro, oido el tutor del grupo

de alumnos, resolvera la anulacion de matricula que se hubiese formalizado.

JUSTIFICACION DE FALTAS
El justificante de las faltas debera ser aportado al tutor del curso, quien

justificara la falta en la plataforma RAICES.
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Se consideran faltas justificadas, siempre que el alumno aporte documentacion
acreditativa en el plazo de dos dias habiles siguientes al de su incorporacién a las

actividades lectivas:

e las ausencias derivadas de enfermedad o accidente del alumno

e las ausencias derivadas de atencion a familiares dependientes

e |as ausencias derivadas de tratamientos especializados por motivo de
discapacidad.

e cualquier otra circunstancia extraordinaria apreciada por el tutor de grupo, en
concreto se tendran en cuenta aquellas reconocidas en el Estatuto de los

Trabajadores y las relacionadas con la conciliacién familiar.

PERDIDA DE LA EVALUACION CONTINUA

En las ensefianzas de formacién profesional en régimen presencial, la
evaluacion tendra caracter continuo y formativo. La condicion necesaria que permite la
aplicacion de la evaluacién continua es la asistencia del alumnado a las actividades
formativas programadas para los distintos modulos profesionales y, en su caso,

unidades formativas

La pérdida del derecho a la evaluacién continua se establece ante la dificultad
que supone para el profesorado la evaluaciéon cuando se produce una ausencia del
alumno en las actividades formativas que impida determinar si este ha alcanzado o no

los resultados de aprendizaje.

El numero de faltas establecido para cada moédulo se expone en las siguientes tablas:

CFGB Servicios Administrativos

horas . Pérdida
; Aviso g
maodulo Evaluacion

IPE 70 5 11
TABO 250 19 38
330 25 50
215 16 32
PPVP 100 7 15
ABO 220 16 33
AC 90 7 14
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CFGM Gestion Administrativa

horas Avi Pérdida
. Viso ot
maoédulo Evaluacion
[cFem1 [ [ [ ]
CECA 140 11 21
EAD. 110 8 17
OACV 175 13 26
TC 135 10 20
Tl 240 18 36
PES 50 4 8
IPE(I 100 8 15
EAUL 165 12 25
OAGT 225 17 34
OARH 165 12 25
TDC 175 13 26
DIG 30 2 5
SOS 30 2 5
TS 90 7 14

CFGS Administracién y finanzas

horas | Avis Pérdida
madulo 0 Evaluacion
CAC 200 15 30
GDJE 145 11 22
OPI 210 16 32
PIAC 245 18 37
PES 50 4 8
IPE(I 100 8 15
CYF 150 11 23
GRH 105 8 16
GF 150 11 23
GLC 80 6 12
SE 140 11 21
IPE Il 70 5 11
DIG 30 2 5
SOS 30 2 5
TS 90 7 14

SOLICITUD CONVALIDACIONES

La solicitud de convalidacion de mddulos profesionales requerird la previa

matriculacién del alumno en el médulo profesional correspondiente y, en su caso, el

abono de los precios publicos establecidos.

5
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El médulo profesional de Proyecto no podra ser objeto de convalidacion ni
exencién, en ningun caso. Desde el inicio del periodo de formalizacién de matricula
hasta transcurridos los primeros quince dias lectivos, el alumno podra presentar en la
secretaria del centro donde conste su expediente académico, la solicitud de
convalidaciéon de modulos profesionales en los que esté matriculado, adjuntando la
documentacién oportuna.

La solicitud y documentacién aportadas por el alumno se adjuntardan a su
expediente académico.

En caso excepcional de alumnos que formalicen matricula una vez iniciadas las
actividades lectivas, dispondran de los siguientes diez dias lectivos a contar a partir de
la fecha de matricula para realizar esta solicitud.

El alumno estara obligado a asistir a las actividades formativas y de evaluacion
de los modulos profesionales cuya convalidacion solicitd, cuando estas tengan caracter
de asistencia obligatoria, hasta la fecha en que le sea notificada la resolucion
estimatoria de su solicitud de convalidacion.

En caso de producirse silencio administrativo, este tendra caracter

desestimatorio.

PROMOCION DE CURSO Y ACCESO A FFE

PROMOCION A SEGUNDO

En los ciclos de formacion profesional basica, el equipo docente adoptara la
decision de promocion a segundo curso de aquellos alumnos que tengan superados
todos los médulos profesionales asociados a unidades de competencia o que tengan
pendiente de superacién uno o varios modulos profesionales asociados a unidades de
competencia cuya carga lectiva semanal no exceda de seis horas lectivas semanales.

En la oferta obligatoria, cuando se adopte la decision de repeticion de primer
curso, el alumno realizara la totalidad de las actividades formativas que se programen
y sera calificado en todos los mddulos profesionales y unidades formativas que lo
configuran.

En los ciclos formativos de formacion profesional de grado medio o grado
superior, el equipo docente adoptara la decision de promocién a segundo curso en
caso de que el alumno haya superado la totalidad de los mddulos profesionales
establecidos para el primer curso y de aquellos que, una vez celebrada la convocatoria
extraordinaria del primer curso, tengan pendientes de superar uno o varios modulos
profesionales que, en conjunto, tengan asignada carga lectiva semanal que no exceda

de nueve horas lectivas
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ACCESO A FASE DE FORMACION EN EMPRESA
Los alumnos de CFGB, CFGM y CFGS cursaran la Fase de Formacion en

Empresa en adelante FFE. Para poder acceder a ella se requiere:
a) Tener cumplidos los dieciséis afios.

b) Haber adquirido las competencias relativas a los riesgos especificos y las
medidas de prevencion de riesgos laborales en las actividades profesionales
correspondientes al perfil profesional, segun se requiera en la normativa vigente en

materia de prevencién de riesgos laborales.

FASE DE FORMACION EN EMPRESA (FFE)

Los alumnos de formacion profesional incorporaran una fase de formacioén en
empresa u organismo equiparado, que, aunque carece de curriculo propio y
diferenciado, constituye una parte integrada del curriculo, y que sera condicion
necesaria para obtener el titulo correspondiente. El curriculo estara determinado por
los profesores que imparten los médulos al alumnado que va a realizar esta formacion

y el tutor designado por la empresa.

Los profesores que imparten médulos en esos cursos concretaran qué méodulos
profesionales se incluiran en el plan de formacién con la identificacion de los
resultados de aprendizaje que seran impartidos totalmente o en parte en la empresa u

organismo equiparado.

CFGB1 120
CFGB2 280
CFGM1 180
CFGM2 340
CFGS1 180
CFGS2 340

Todos los alumnos de un mismo curso y nivel iniciaran la FFE en el mismo dia
pudiendo acabar en momentos diferentes en funcion del nimero de horas realizadas

en la empresa u organismo equiparado.
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El proceso de asignacion de empresa u organismo equiparado se llevara a cabo
siguiendo criterios objetivos y transparentes, que seran explicados al alumnado por el

profesorado responsable. Dichos criterios podran incluir, entre otros, los siguientes:

e Adecuacion del perfil profesional del alumno o alumna a la actividad, sector y
caracteristicas de la empresa.

e Valoracién del expediente académico y del progreso formativo alcanzado en los
distintos modulos profesionales.

e Intereses profesionales y preferencias del alumnado, siempre que resulten
compatibles con la disponibilidad de empresas y los objetivos formativos del
modulo.

e Competencias personales y transversales observadas durante el proceso
formativo (responsabilidad, autonomia, trabajo en equipo, comunicacion, etc.).

e Disponibilidad geografica y de transporte, considerando la localizacién de las
empresas y las circunstancias personales del alumnado.

e Requisitos especificos establecidos por las empresas colaboradoras, en caso

de que existan.

EXENCION FORMACION EN LA EMPRESA

Podran quedar exentos, total o parcialmente, de la formaciéon en empresa u
organismo equiparado quienes acrediten una experiencia laboral correspondiente un
afno a tiempo completo, o su equivalente, que se corresponda con la formacion
cursada. A estos efectos se podran aportar la experiencia laboral de los cinco afos
anteriores al momento de la solicitud.

La justificacion de la experiencia laboral se realizara de conformidad con lo
establecido en el apartado 3 del articulo 177 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio.

L lici xencion, jun n I mentacion resentarag

nl retari [ centro an [ 21 re.

REPETICION FORMACION EN LA EMPRESA

El equipo docente propondra la repeticion de la FFE, en los siguiente casos:

e El alumno no supera dos o mas modulos de imparticion conjunta entre la
empresa u organismo equiparado al no haber superado alguno de los RA que
se desarrollan de forma conjunta entre el centro docente y la empresa u

organismo equiparado.



IES Guadarrama Formacién Profesional

e La valoracién de la empresa indica que el alumno no ha alcanzado un nivel
aceptable de desempeno, responsabilidad, iniciativa o adaptacion al entorno
laboral. La empresa debera emitir un informe de la situacion

e Se observan faltas graves o reiteradas de asistencia, puntualidad o actitud
profesional que afectan al aprovechamiento de la FFE.

e El porcentaje de horas no realizadas en la FFE, de forma justificada e
injustificada alcanza el 15% de las horas totales de la FFE

e Ha abandonado la FFE sin causa justificada o sin completar las tareas
programadas.

e La pérdida de la evaluacion continua en dos o mas moédulos durante la

realizacion de la FFE.

Para tomar esta decision tendra en cuenta el informe del tutor de empresa,
sabiendo que cada periodo de la FFE podra realizarse en un maximo de dos
ocasiones. Por tanto, una segunda valoracién negativa por parte del equipo docente,

de cualquiera de los periodos de la FFE, agotara las posibilidades de completarla.

No se considerara repeticion de la FFE, la segunda estancia en primer curso de
los alumnos repetidores que hubieran obtenido una valoracion positiva del equipo

docente en el curso anterior.

En este caso, si el equipo docente decide que el alumno repetidor vuelva a
realizar la FFE en primer curso, se acumularan las horas realizadas en la empresa en
su expediente académico, que en todo caso no sumaran mas del 50% del total de
horas de FFE previstas en la oferta, reduciendo asi el niumero de horas que tendra que

realizar en segundo curso.

CONVOCATORIAS POR MODULO

Cada modulo profesional podra ser objeto de evaluacién en un maximo de
cuatro convocatorias durante todo el tiempo que dure la formacién, excepto el médulo
profesional de FFE, que lo sera en dos convocatorias. Excepcionalmente, dicho limite
se establece en seis convocatorias para los alumnos con necesidades educativas
especiales acreditadas, en todos los médulos profesionales que componen el ciclo

formativo.
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CALENDARIO DE RENUNCIA CONVOCATORIA DE MODULOS
El alumno podra renunciar a la evaluacion y calificacion de una o de las dos
convocatorias correspondientes a cada curso académico de todos o alguno de los
modulos profesionales en los que esté matriculado, siempre que concurra alguna de
las siguientes circunstancias:
a) Enfermedad prolongada o accidente del alumno.
b) Obligaciones de tipo personal o familiar, apreciadas por el director del

centro que condicionen o impidan la normal dedicacion al estudio.

c) Desempeio de un puesto de trabajo por cuenta propia o ajena.
d) Participacién del alumno en programas de movilidad para estudiantes
(Erasmus)

El alumno podra, con una antelacion minima de un mes a la fecha de la sesién de
evaluacion final correspondiente, solicitar la renuncia a la convocatoria ordinaria, a la
convocatoria extraordinaria o a ambas convocatorias de manera simultanea, de los

modulos profesionales, excepto de los médulos profesionales de FFE y Proyecto.

CALENDARIO DE RENUNCIA A MODULOS CURSO 2025 -2026

CFGS2 que cursa FCT y

15 diciembre de 2025 19 de mayo de 2026
Proyecto

CFGB, CFGMy CFGS 30 de abril de 2026 19 de mayo de 2026

ENTREGA Y REVISION DE CALIFICACIONES CFGM2 Y CFGS2
Jefatura de Estudios enviara las calificaciones a los alumnos, padres o tutores
legales de los alumnos a través de RAICES el dia 5 de junio, por la mafiana.

Los alumnos, padres o tutores legales en el caso de ser menores de edad,

podran solicitar por escrito la revision de las calificaciones los dias 8, 9 y 10 de junio.
Dicho escrito serd motivado y contendra cuantas alegaciones justifiquen la
disconformidad con las calificaciones, se dirigira a la directora del centro docente y se
presentara en la secretaria del mismo.

La directora del centro notificara por escrito al alumno la resolucién razonada
de la revision de las calificaciones, en el plazo maximo de 7 dias habiles desde que

recibid la solicitud de revision en la secretaria del centro. Contra esta decision, el
10
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alumno podra efectuar una reclamacion ante el titular de la Direccién de Area Territorial
correspondiente en los términos y condiciones establecidos en el articulo 53 de la
ORDEN 893/2022, de 21 de abril, de la Consejeria de Educacién, Universidades,

Ciencia y Portavocia.

PROYECTO INTERMODULAR

Los alumnos desarrollaran el proyecto de manera individual o en grupo. En
caso de formar grupos para el desarrollo del proyecto, el numero de alumnos que lo
integre no podra ser superior a tres.

Los proyectos se asignharan por el equipo docente a los alumnos que hayan
sido propuestos para realizar el modulo profesional de FFE. Su elaboracion se
efectuara durante el mismo periodo de tiempo que el atribuido al médulo profesional de
FFE.

Los proyectos se expondran del 8 al 13 de enero para los alumnos repetidores
[ 24 al 2 m 202 ra el resto en el centr tivo.

CALENDARIO SEGUIMIENTO FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT)
Los tutores del modulo de FCT acordaran con los alumnos los dias que tendran
que asistir al centro para el seguimiento quincenal de estos médulos.
Nota aclaratoria: esta actuacion no se llevara a cabo con los alumnos que

cursen FFE, pues no lo contempla la normativa vigente

GASTOS COMPENSACION FFE

Con el fin de establecer el procedimiento de compensacion de los gastos de
desplazamiento ocasionados por el desarrollo del médulo de FFE, la Direccion General
de Educacién Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial dicta:

Los centros docentes podran compensar gastos de desplazamiento de los
alumnos que realizan el médulo de FFE en centros de trabajo situados en localidades
distintas a la del domicilio del centro docente y no coincidentes con la localidad de

residencia del alumno.

Los alumnos que cumplan los requisitos indicados presentaran la solicitud (el modelo
se encuentra disponible en secretaria y en la pagina web) en la secretaria del centro,

aportando la siguiente documentacion:

- Recibo del Abono Transporte o billete de cualquier medio de transporte

publico colectivo o factura de gastos de combustible expedida dentro del

11
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periodo de realizacién de la FFE y a nombre del alumno al que se le abona el
importe, cuya cuantia total no superara en ningun caso el importe del Abono
Transporte del Consorcio Regional de Transportes de Madrid, adecuado a la
edad del alumno y correspondiente a la zona que incluya la localidad donde se
realizan las practicas.
- Padrén que acredite domicilio del alumno.
- Numero de cuenta en la cual desea que se realice el ingreso.
El importe se abonara una vez finalizado el periodo de FFE y comprobado la
documentacién requerida.
El plazo para solicitar la devolucién sera de 10 dias laborables tras la finalizacion
de la FFE.

PASOS SOLICITUD TiTULO TECNICO Y TECNICO SUPERIOR
Cuando el alumno titule, tendra que abonar las tasas correspondientes al titulo
(acceder a través del siguiente enlace). Se puede descargar la APP o utilizar la
aplicacion web. Siguientes pasos:
1°) Iniciar
2°) Busqueda de tasa: IES Guadarrama
3°) Pagar tasa o precio publico

4°)  Seleccionar EXPEDICION TIiTULOS O CERTIFICADOS. I|.E.S.
GUADARRAMA. Titulos de Bachiller, de Técnico y Técnico Superior.

5°) Imprimir justificante de pago

La solicitud debera tramitarse una vez el alumno haya titulado, en el plazo maximo de

10 dias laborables.

TASAS TiTULO DE TECNICO Y TECNICO SUPERIOR
El alumno se identificara en la secretaria del centro con su DNI o Pasaporte y
entregara:
- Impreso solicitud del Titulo
- Resguardo del impreso pago tasas Modelo 030
* 5149€
e 25,74 € - Familia Numerosa General

* 0 € - Familia Numerosa Categoria Especial

12
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CALENDARIO DE EXAMENES DE LA PRIMERA EVALUACION
Grupos CFGM y CFGS: 20,21,24 y 25 de noviembre

Grupos CFGB: no hay calendario de examenes, los profesores fijaran individualmente

las fechas de los exdmenes de las materias correspondientes.

CALENDARIO DE EXAMENES DE LA SEGUNDA EVALUACION
CFGM1 y CFGS1: los profesores fijaran individualmente las fechas de los examenes

de las materias correspondientes antes del 21 de enero de 2026
CFGM2 y CFGS2: 19, 20, 23 y 24 de febrero

Grupos CFGB: no hay calendario de examenes, los profesores fijaran individualmente

las fechas de los examenes de las materias correspondientes.

CALENDARIO EXAMENES CONVOCATORIA ORDINARIA
- Pendientes para alumnos que cursan la FCT de 2° Grado medio y 2° Grado

superior: 12 de diciembre de 2025

- CFGB, CFGMy CFGS: 1, 2y 3 de junio de 2026

CALENDARIO EXAMENES CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

En el caso de no aprobar en la convocatoria ordinaria, los alumnos podran
presentarse a los examenes finales de la convocatoria extraordinaria. Los examenes
de esta convocatoria se celebraran:

- CFGB, CFGMy CFGS: 9, 10, 11 de junio de 2026

El calendario se publicara en Classroom y en la pagina web del centro

www.iesquadarrama.org

Las calificaciones se enviaran el dia que determine jefatura de estudios a
través de RAICES, pudiendo solicitar revision y reclamacion de notas los dias 3 dias

siguientes a su envio.

PERIODO DE FCT EXTRAORDINARIO
La FCT en periodo extraordinario se realizara el curso 2025-2026, en el periodo

comprendido entre 9 de septiembre y el 19 de diciembre.

13
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PAU (Prueba de Acceso a la Universidad)

Los estudiantes matriculados en segundo curso de un ciclo formativo de grado
superior pueden presentarse a la EVAU, aunque no hayan terminado la FFE y no
hayan presentado el proyecto.

v’ Si el alumno no ha superado la EVAU en anteriores convocatorias puede
optar por matricular en el Centro donde superé Bachillerato el Bloque Obligatorio y la
Fase Voluntaria o matricular en el Centro donde superd el Ciclo Formativo las
asignaturas de la Fase voluntaria que quiera presentarse.

v Si el alumno ha superado la EVAU en anteriores convocatorias puede optar
por matricular asignaturas para subir nota en la Fase voluntaria en cualquiera de los
dos Centros.

v/ Si el alumno se matricula en el Centro donde supero el Ciclo Formativo, en la
Tarjeta de calificaciones s6lo apareceran las calificaciones de las asignaturas que se
examina en la PAU. Cuando realice la preinscripcion presentara el Titulo del Ciclo

Formativo y es donde se tendra en cuenta la nota media del Ciclo Formativo.

Fechas de matricula y examenes PAU 2026 (Pendiente de publicacion)

Mas informacion en las paginas web:

https://www.uc3m.es/pruebasaccesolinicio preguntas frecuentes

Guadarrama, septiembre 2025
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