Tecnico en Gestion
Administrativa

Tu Futuro Profesional Empieza Aqui

IES Guadarrama




¢,Por qué elegir
este ciclo?

Una formacion practica, modernay
con alta insercion laboral.

Empieza a construir tu carrera
desde el primer dia.



Un Enfoque Diferente

Formacion Practica — Alta Empleabilidad

Aprende haciendo. Nuestro método se centra en La gestion administrativa es esencial en todas las

situaciones reales de empresa, simulaciones y uso de empresas. Es uno de los perfiles mas demandados en

software profesional desde el inicio. el mercado laboral actual.
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La Nueva FP Dual

Formacion en Empresa: Afios 1y 2

@ Yano tienes que esperar al final.
Con el nuevo modelo, te integraras
en equipos reales desde el primer

curso.

® Estainmersion temprana te permite adquirir
experiencia valiosa, entender la cultura
entender la cultura corporativa y empezar a crear tu red

de contactos profesional antes de graduarte.



¢, Qué aprenderas?
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Competencias Digitales

Domina el paquete Office,
aplicaciones de gestion empresarial y

herramientas en la nube.

Gestion y Finanzas

Contabilidad basica, gestion de
tesoreria, facturaciény tramites

administrativos.

Comunicacion

Inglés técnico, atencion al cliente y
habilidades de comunicacion

empresarial.




Proyecto Intermodular
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1 Aprendizaje Basado en Retos

@ En segundo curso, participaras en un proyecto
colaborativo.
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Q@ “® Integracion de Saberes
rrol—T—_i Aplicaras todo lo aprendido en los diferentes modulos
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para resolver un problema real.
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8 Trabajo en Equipo
/ E:}\ Desarrolla las "soft skills" que las empresas buscan:
8V8 liderazgo, cooperacion y resolucion de conflictos. )
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Qﬂ Creatividad

Una oportunidad para innovar y proponer soluciones
propias.




Experiencia IES Guadarrama

Mas alla de las fronteras

En el IES Guadarrama apostamos por la internacionalizacion.
Gracias a nuestros programas Erasmus+, podras realizar parte
de tu formacion o practicas en el extranjero.

Disfruta de un entorno cercano, instalaciones modernasy el

apoyo personalizado de nuestro equipo docente.




Salidas Profesionales

Al finalizar, estaras preparado para trabajar como:

@ Administrativo en ﬁ%’;‘i‘iznte de
\ '_ cualquier sector. Y
/ /' recepcion.
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A Administrativo Q.20 éuxullrar de
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Administrativo de CasHibnds
la Administracion —
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Tu Puente a la
Universidad

¢, Quieres seguir estudiando? SR

La FP no es un camino cerrado. Al obtener tu titulo de

Técnico, tienes acceso directo a la Universidad. |
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Es la via perfecta si quieres ganar experiencia practica antes
de cursar grados como ADE, Derecho, Relaciones Laborales
o Economia, con la ventaja de conocer ya la realidad de la

profesion.
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¢, Tienes Preguntas”?

iUnete Ciclos de F.P. del IES Guadarrama y da el primer paso hacia tu futuro!
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W% ies.guadarrama@educa.madrid.org =5 www.iesguadarrama.org



